（一）新申报暂定资质申报材料目录

	序号
	内          容

	1
	目录（标页码）

	2
	房地产开发暂定资质申请报告（须体现企业注册资金、在册[有高、中、初级]职称人数、待开发项目情况等）

	3
	房地产开发资质申报表（湖南省住房和城乡建设厅http://www.hunanjs.gov.cn/《办事指南--下载专区》可下载）

	4
	企业法人营业执照（正副本复印件，核原件）

	5
	公司章程、股东会决议  

	6
	企业法定代表人身份证明；工程、经营、财务、统计等业务负责人的任职文件；在册专职技术人员社保缴纳凭证（离退休人员的

退休证明）、职称证书、身份证、劳动合同（在册有职称人员不能少于5人，按申报表名册顺序一人一套排列）。（注：社保缴纳凭证、职称证书需核原件）

	7
	无非法集资、融资违法行为承诺书；办公场地租凭证明（或产权证）、办公区域平面布置图、办公场地照片（办公室及各项制度上墙照片）

	8
	土地相关资料（土地证或土地成交确认书、土地出让合同等）


注：所有证件资料需加盖公司公章。

1、各县市区企业申报资料交所在地住建局、市本级企业申报资料交市住建局房建科（怀化市新市民服务中心A栋5楼503，联系电话2720471）初审后报送怀化市政务中心窗口1套（怀化市新市民服务中心C栋3楼157号，联系电话2370902），申报资料内办公场地照片和所有人员证件要用原件彩色扫描件，胶装成册；资质申报（延期）表和现勘表单独装订成册，不与其它资料合订。每月19号前报送并受理的资料于当月审核通过后发证，逾期报送的资料受理后顺延至下月办理。
2、新申报企业在公示合格后5日内到市住建局房建科领取账号进入湖南省房地产市场监管平台填报企业信息，经审核通过后打印资质证书，未进入监管平台申报不予发证。
（二）暂定资质延期申报材料目录

	序号
	内              容

	1
	目录（标页码） 注：所有办理延期续证业务的企业须在资质证书到期前一个月将申报资料报送房建科窗口

	2
	暂定资质延期申请报告（须体现企业注册资金、在册[有高、中、初级]职称人数、项目开发经营情况等）

	3
	房地产开发企业《资质延期》表（湖南省房地产市场监管平台内填报提交审核通过后打印，带条形码）

	4
	房地产开发企业资质证书正、副本复印件（交原件）

	5
	营业执照、组织机构代码证、开户许可证、税务登记证等正副本复印件

	6
	公司财务报表复印件

	7
	企业法定代表人身份证明；工程、经营、财务、统计等业务负责人的任职文件；在册有职称人员社会保险缴纳凭证（离退休人

员的退休证明）、职称证书、身份证、劳动合同（按申报表在册有职称人员名册顺序一人一套排列，湖南省房地产市场监管平

台内必须上传原件彩色扫描件）

	8
	国有土地使用权证、建设用地规划许可证（或立项批文）等项目证书


注：所有证件资料需加盖公司公章。

各县市区企业申报资料交所在地住建局、市本级企业申报资料交市住建局房建科（怀化市新市民服务中心A栋5楼503，联系电话2720471）初审后报送怀化市政务中心窗口1套（怀化市新市民服务中心C栋3楼157号，联系电话2370902），申报资料内所有人员证件要用原件彩色扫描件，胶装成册；资质申报（延期）表和现勘表单独装订成册，不与其它资料合订。每月19号前报送并受理的资料于当月审核通过后发证，逾期报送的资料受理后顺延至下月办理。
（三）资质定级、续证申报材料目录（四级）

	序号
	内              容

	1
	目录（标页码） 注：所有办理延期续证业务的企业须在资质证书到期前一个月将申报资料报送房建科窗口

	2
	房地产开发资质续证（定级、升级）申请报告（须体现企业注册资金、在册[有高、中、初级]职称人数、项目开发经营情况等）

	3
	房地产开发企业《资质延期》表(续证),或《资质申报》表（定级、升级）（湖南省房地产市场监管平台内填报提交审核通过后打印，带条形码）。

	4
	公司章程

	5
	房地产开发企业资质证书正、副本复印件（交原件）

	6
	营业执照、组织机构代码证、开户许可证、税务登记证等正副本复印件

	7
	公司财务报表复印件

	8
	企业法定代表人的身份证明；工程、经营、财务、统计等业务负责人的任职文件；在册有职称的专业技术人员的社会保险

缴纳凭证（离退休人员的退休证明）、职称证书、身份证、劳动合同（按申报表在册有职称人员名册顺序一人一套排列，湖

南省房地产市场监管平台内必须上传原件彩色扫描件）。

	9
	国有土地权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、施工许可证复印件


注：所有证件资料需加盖公司公章。

各县市区企业申报资料交所在地住建局、市本级企业申报资料交市住建局房建科（怀化市新市民服务中心A栋5楼503，联系电话2720471）初审后报送怀化市政务中心窗口1套（怀化市新市民服务中心C栋3楼157号，联系电话2370902），申报资料内所有人员证件要用原件彩色扫描件，胶装成册；资质申报（延期）表和现勘表单独装订成册，不与其它资料合订。每月19号前报送并受理的资料于当月审核通过后发证，逾期报送的资料受理后顺延至下月办理。
（三）资质续证、升级申报材料目录（三级及以上企业）
	序号
	内              容

	综

合

卷
业绩卷
	1
	目录（标页码）  注：所有办理延期续证业务的企业须在资质证书到期前一个月将申报资料报送房建科窗口。

	
	2
	房地产开发资质续证（定级、升级）申请报告（须体现企业注册资金、在册[有高、中、初级]职称人数、项目开发经营情况等）

	
	3
	房地产开发企业《资质延期》表(续证),或《资质申报》表（定级、升级）（湖南省房地产市场监管平台内填报提交审核通过后打印，带条形码）。注：申报表内填写的完成投资数据和竣工面积数据必须与统计局年报表和竣工备案表上所体现的数据一致（业绩按资质管理规定内各资质等级要求）。 

	
	4
	公司章程

	
	5
	房地产开发企业资质证书正、副本复印件（交原件）

	
	6
	营业执照、组织机构代码证、开户许可证、税务登记证等正副本复印件

	
	7
	公司财务报表复印件

	
	8
	企业法定代表人的身份证明；工程、经营、财务、统计等业务负责人的任职文件；在册有职称的专业技术人员的社会保险

缴纳凭证（离退休人员的退休证明）、职称证书、身份证、劳动合同（按申报表在册有职称人员名册顺序一人一套排列，湖

南省房地产市场监管平台内必须上传原件彩色扫描件）。

	
	9
	无重大质量安全事故证明（质检站或主管部门盖章）

	
	10
	近年来房地产开发项目资料复印件：
已竣工项目（按项目组卷）：

（1）近年来房地产开发统计年报（项目开发经营情况表，核原件）

（2）提供项目的投资计划批准（备案）文件、国有土地使用权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证。

（3）建设工程竣工验收备案文件（核原件，并在湖南省房地产市场监管平台内上传竣工备案表图片）。

（4）项目手册及《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》的执行情况说明和相关样本。

在建项目（按项目组卷）：

（1） 近年来房地产开发统计年报（项目开发经营情况表，核原件）

（2） 按项目实际进度提供项目的投资计划批准（备案）文件、国有土地使用权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证等资料。

（3） 在建项目进度说明。

	
	12
	一、二级资质业务办理，按备注2程序操作获取受理号后交窗口，无受理号的申报资料窗口不予受理


注：所有证件资料需加盖公司公章。

1、各县市区企业申报资料交所在地住建局、市本级企业申报资料交市住建局房建科（怀化市新市民服务中心A栋5楼503，联系电话2720471）初审后报送怀化市政务中心窗口1套（怀化市新市民服务中心C栋3楼157号，联系电话2370902），申报资料内所有人员证件要用原件彩色扫描件，胶装成册；资质申报（延期）表和现勘表单独装订成册，不与其它资料合订。每月19号前报送并受理的资料于当月审核通过后发证，逾期报送的资料受理后顺延至下月办理。（其中一、二级资质业务办理资料由市住建局初审后报送省厅审核发证）。

2、一、二级资质申报企业需网上注册并电子扫描上传企业资料。【程序：湖南省网上政务服务虚拟大厅http://wsbs.hunan.gov.cn单位注册→输入用户名和密码→省住建厅→选择申请事项→XX级（按要申报的资质等级）房地产开发资质设立认定→在线办理→填写申请信息→上传扫描材料→提交→获取受理号报政务中心房建科窗口】

（四）资质证书变更申报材料目录

	序号
	内              容

	1
	企业变更申请报告 注：变更企业名称、经营场所、法定代表人、注册资本，需在办理工商变更登记后30日内，将申报资料报送窗口

	2
	企业变更申请表（湖南省房地产市场监管平台内填报资质变更表提交审核通过后打印，带条形码；须在报期内上传新的营业执照原件图片。）

	3
	房地产开发资质证书正、副本复印件（交原件）、企业法人营业执照、工商变更注册登记资料

	4
	企业股东大会或董事会关于变更事项的决议或文件

	5
	企业章程及修正案

	6
	公司法定代表人身份证明、个人简历

	7
	在册有职称人员职称证书原件彩色扫描件（法人及公司名称变更需核原件）

	8
	登报声明（公司名称变更时提供，登报内容要求有债权、债务承诺说明，核原件）

	9
	验资报告（如变更实收资本需提交此项材料，单独变更注册资本金则无需提交此项）


注：所有证件资料需加盖公司公章。
1.三级资质胶装成一册报送1套， 一、二级资质报送2套。每月19号前报送并受理的资料于当月由市住建局进行审核及发证，逾期报送的资料受理后顺延至下月办理（其中一、二级资质业务办理资料由市住建局初审后报送省厅审核发证）。

2、一、二级资质申报企业需网上注册并电子扫描上传企业资料。【程序：湖南省网上政务服务虚拟大厅http://wsbs.hunan.gov.cn单位注册→输入用户名和密码→省住建厅→选择申请事项→房地产开发企业资质证书变更→在线办理→填写申请信息→上传扫描材料→提交→获取受理号报房建科窗口】
