附件二：

怀化市社会组织孵化基地“孵化指南”

孵化基地依照“公开招募——孵化申请——筛选评估——入壳孵化培育——出壳申请——跟踪指导”孵化培育入驻组织。

具体操作流程与要求按照《怀化市社会组织孵化基地管理暂行办法》执行并对外公示，入驻组织签订《怀化市社会组织孵化基地入驻协议》，明确权限。以下是孵化流程图：
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一、如何进行项目申请？

（一）哪些社会组织可以申请入驻怀化市社会组织孵化基地？
孵化基地着力在公益慈善、社会福利、社区服务这三类领域孵化、培育和扶持有行业影响力、有发展潜力、社会急需的社会组织。

    1、服务对象界定（满足其中一项即可）

（1）孕育期社会组织：即只具有一个雏形公益创业方案或正在酝酿公益创业方案，充满公益热情与公益理想的个人及团队。

（2）初创期社会组织：将初具规模的公益团体发展到一个具有成熟业务模式、有效治理结构、相对稳定工作团队、可持续收入来源、一定社会影响力的公益组织，基本需要3年左右的时间，这个阶段我们定义为“公益组织发展的初创期”。

2、服务对象范围要求（满足其中一项即可）

（1）怀化市辖区范围内的社会组织；

（2）在怀化市辖区范围内开展项目或活动、提供社会服务的社会组织；

入驻孵化组织应为能够满足居民群众需求、承接政府购买服务的民众迫切需要、政策大力支持、影响力比较大的社会组织。

（二）社会组织申请孵化（培育）需提交哪些材料？
1、孵化（培育）入驻申请表；

2、组织简介材料（名称、简介、使命、愿景、服务范围、联系方式等）；

3、申请培育组织的需要提供执证正本和副本复印件各一份。

（三）社会组织申请入驻需要哪些程序？

1、提交申请。社会组织负责人应向孵化服务中心提出书面申请，填写入驻申请表及入驻申请书；

2、电话/实地考察。基地组织评审专业团队对申请组织进行电话或实地考察；

3、专家评审。由社会行业的专业人士组成的评审委员会进行综合评审；

4、审批。基地将评审结果报怀化市社会组织孵化基地管委会审批；

5、公示评审结果。审批通过后，评审结果将在相关网站上进行公示，接受社会大众的监督；

6、入驻。经审核同意入驻的组织，将与基地运营管理方签订入驻协议，明确相关工作要求。

（四）哪些类型的社会组织可优先考虑入驻？

1、满足老年人生活、养老服务等实际需求的扶老组织；

2、帮助残疾人以展体能、技能、帮助其融入社会的助残组织；

3、为生活困难的居民家庭和特殊群体提供综合帮扶和志愿服务的济困组织；

4、为孤残儿童及困难学生提供生活照料、康复训练和人文关怀等服务的爱幼组织；

5、其他事关民生、公众关注的有利于弘扬社会主义精神文明的其他公益服务类组织。

二、孵化基地社会组织入站标准

（一）入站孵化标准（未注册的孕育期社会组织入驻条件）

1、有雏形的创业方案或服务项目；

2、服务宗旨和开展的活动遵守中国宪法和法律；

3、创业方案或服务项目以公益性为取向，为非营利性；

4、有相对固定的业务骨干或有明确的项目负责人； 

5、服务项目符合社会需求，具有一定的服务和发展潜力。   

（二）入站培育标准（已注册的初创期社会组织入驻条件）

1、组织的服务宗旨和开展的公益活动遵守中国宪法和法律；

2、组织以公益性为取向，为非营利性组织；

3、有能够满足业务开展的执行团队；

4、开展至少1项常规性公益活动；

5、服务项目的社会评价好，符合社会发展导向。

三、孵化基地提供哪些服务内容？
（一）怀化市社会组织孵化基地可以为被孵化和培育社会组织提供包括场地设备、信息资讯、财务托管、扶持基金等基本孵化服务，同时也为被孵化机构提供协助注册、能力建设、管理咨询、资源拓展、成长评估等拓展孵化服务。具体包括：

1、社会组织孵化培育。通过前期调研，形成服务需求目录，根据服务项目进行公益组织类别孵化培育；

2、社会组织培训。邀请专家教授、社会组织管理资深人士及行业实践领域践行者针对社会组织从业人员及志愿服务团队提供能力建设课程培训，重点以提升能力和服务执行专业性为目标，通过定期举办的社会组织政策宣讲、知识讲座、研讨沙龙、实务训练、考察学习等，帮助社会组织改善管理，提升能力和组织绩效，提高社会组织整体水平；

3、督导和组织成长评估。选聘专业督导团队和评估团队，为孵化组织提供支持型评估服务及专业督导服务，协助社会组织理顺组织发展规划，完善社会组织架构，督导服务和评估服务，原则上督导不少于每两月1次、评估不少于每季度1次；

4、为入驻社会组织提供宣传展示、对外交流、典型推介、项目推广的服务平台；

5、入驻组织的其他后勤服务。

（二）社会组织接受孵化培育期限有多长？

原则上入驻组织的孵化培育周期为1周年，需要延期继续孵化培育的组织，由孵化基地提出申请，经区民政局社会组织孵化基地领导小组审核同意后，可延续入驻合约；对于公益服务作用突出的社会组织，经领导小组审核同意，可长期入驻孵化基地。

四、孵化基地社会组织出站标准
1、有规范的名称；

2、有固定的办公、活动场所；

3、团队负责人领导力、经营管理能力等各项能力达标；

4、有有效的治理结构；

5、有相对稳定的服务团队；

6、能够持续为相应人群提供服务，能常规开展公益活动；

7、在民政部门登记注册；

8、具备独立承接政府服务的能力。

五、孵化基地可以提供的跟踪服务有哪些？
1、与出壳组织签订跟踪服务协议，继续对其跟踪服务一年，允许出壳组织共享基地资源，提供孵化服务；

2、促进出壳组织与正在孵化组织之间的合作交流，利用孵化基地的资源平台，促进出壳组织参与国内外合作交流；

3、建立与出壳组织定期联系制度，关心出壳组织的发展，帮助出壳组织解决实际问题。

