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怀化市科技计划项目验收评审提交材料清单
	序号
	材料类型
	材料形式要求

	1
	怀化市科技计划项目验收报告
	项目承担单位、项目推荐单位签字盖章。

	2
	科研诚信承诺书
	项目负责人签字、项目承担单位盖章

	3
	项目任务书复印件
	三方盖章复印件。

	4
	项目综合绩效自评报告
	项目承担单位盖章

	5
	重大和一般事项变更审批材料
	有变更的项目提供。

	6
	项目评估评价和监督检查存在问题及整改情况
	有核查问题的提供。

	7
	技术性能指标佐证材料
	关键核心技术
	提供具有资质的第三方机构出具的成果鉴定报告/检测报告、技术报告及实验数据等。

	
	
	新工艺
	

	
	
	新产品
	提供实物图、具有资质的第三方机构出具的鉴定证书/检测报告、销售合同、说明书、用户使用报告等。

	
	
	新装备
	

	
	
	新材料
	

	
	
	动植物新品种
	提供实物图、审（认）定的品种（系）证书等。

	
	
	生产线、示范点
	提供建设批文规划、建设方案（附面积）、建设合同、已颁发的示范基地牌照、运行记录、成果推广协议、应用效果证明、相关图片等。

	
	
	实验室、研究中心
	

	
	
	推广数量、示范面积
	

	8
	产出指标佐证材料
	论文
	提供PDF全文或截图，未见刊需提供录用通知与校稿；
作者为任务书约定的项目组成员（不计排名）；
在项目执行期内投稿/发表；
注明项目资助编号。

	
	
	专利
	提供申请受理通知书/授权证书；
申请/授权单位需为项目承担单位或参与单位，发明人需为任务书约定的项目组成员；
在项目执行期内申请/授权。

	
	
	数据库/平台
	提供设计文档、测试报告、操作手册、界面图等。

	
	
	软件著作
	提供软件著作登记证书等；
权属单位为项目承担单位或参与单位；
在项目执行期内开发或登记。

	
	
	标准规范
	作者包含项目单位或任务书约定的项目组成员；
在项目执行期内制定/发布。

	9
	效益佐证材料
	产值（万元）
	50万元以下项目：提供项目单位在执行期内的销售明细账、销售合同、发票、相关年度报表；
50万元以上（含）项目：提供审计报告认定

	
	
	销售额（万元）
	

	
	
	出口创汇（万美元）
	

	
	
	税收（万元）
	50万元以下项目：提供税收证明、相关年度税务报表；
50万元以上（含）项目：提供审计报告认定。

	
	
	年均增收（万元）    
	提供相关人员的工资发放记录等。

	
	
	就业人数
	提供新增就业人员的花名册附社保缴费证明、劳动合同、临时劳务合同、工资发放记录等。

	
	
	培训（人次）
	培训方案、活动通知及资料、新闻报道、签到表、图片等。

	
	
	人才培养
	硕博士培养：提供毕业论文封面+毕业证书，或者教务处/研究生院盖章的证明材料、教务系统截图等；
专业技术人员培养：提供职称晋升文件、职称证书、技术资格证书、培训记录等。

	10
	其他指标佐证材料
	根据实际内容和一般要求提供。

	11
	财务佐证材料
	50万元以下项目
	项目承担单位财务部签字盖章的经费使用决算表；
项目承担单位和参与单位的经费支出明细账（包括项目专项经费和自筹经费）；
经费到账的记账凭证及银行收款回单复印件；
承担单位拨付参与单位专项经费的记账凭证及银行汇款单复印件；
各开支科目记账凭证及原始凭证复印件（原始凭证包含审批手续、供货合同或协议，设备或物资明细，发票、银行转账凭证、入库或物流单等）；
项目应付未付证明材料（合同、发票等复印件）；
项目预计支出说明材料。

	
	
	50万元及以上项目
	财务审计报告，报告正文及附表需参照《湖南省省级财政科技计划项目审计实务指引》模板出具；
结题审计业务约定书；
审计报告披露问题的凭证材料。
（现场验收时准备审计底稿备查。）

	
	
	预算调剂
	报主管部门调剂申请及批复文件；
履行单位内部预算调剂申请及批复文件。

	12
	项目档案归档证明或存档清单
	项目负责人签字；
项目单位档案部（科研部/学院/实验室）盖章。

	13
	其他材料
	根据项目实际提供。


备注：项目验收材料按上述顺序、要求装订，并加盖单位公章。
每一类佐证材料建议用粉纸隔开，粉色纸上标注清楚 XXX 材料，注意各项考核指标佐证材料务必附有清单。专利论文等成果中项目组成成员、项目编号、项目单位请用荧光笔高亮标注，方便专家查阅。
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