
序号 基本编码 事项名称 材料名称 份数 材料形式 跑动次数 承诺办结时限 备注

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承诺 1 纸质、电子

安全生产管理制度文本 1 纸质、电子
身份证件和委托书 1 纸质、电子
运输服务质量承诺书 1 纸质、电子

设立地交通运输部门签注意见 1 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
安全生产管理制度文本 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、技术等级，承诺聘用的驾驶

员具备从业资格

1 纸质、电子

《注销旅游客运、包车客运车
辆申请表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
原核发《车辆道路运输证》 1 纸质、电子
《道路旅客运输班线经营申请

表》
1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、类型等级、技术等级，承诺
聘用的驾驶员具备从业资格

1 纸质、电子

怀化市第三批鹤中一体化政务服务事项清单

1

2

3

4

1

1

1

000118003000

000118003000

000118003000

000118003000

道路旅客运输
经营许可

道路旅客运输
经营许可（新

增）

注销旅游客运
、包车客运车

辆

道路客运班线
变更日发班次
下限许可

20

20

20



授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子
《道路旅客运输班线经营申请

表》
1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承诺 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）；

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子
《道路旅客运输班线经营申请

表》
1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承诺 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）；

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子

4

5

1

1

6

000118003000

000118003000

000118003000

道路客运班线
变更日发班次
下限许可

客运班线经营
期届满重新申
请经营许可

道路客运班线
变更经营主体

许可

1

20

20

20



《道路旅客运输班线经营申请
表》

1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、类型等级、技术等级，承诺
聘用的驾驶员具备从业资格

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）；

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、类型等级、技术等级，承诺
聘用的驾驶员具备从业资格

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子
《道路旅客运输班线经营申请

表》
1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

7

8

9

000118003000

000118003000

000118003000

道路客运班线
变更起讫地许

可

变更客运班线
车辆数量及要

求许可

道路客运班线
变更中途停靠
站点许可

1

1

20

20



承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）

1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、类型等级、技术等级，承诺
聘用的驾驶员具备从业资格

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子
《道路运输经营许可证补换证

申请表》
1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
原核发的《道路运输经营许可

证》（正、副本）
1 纸质、电子

《注销道路旅客运输经营许可
证申请表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
原核发的《道路运输经营许可

证》（正、副本）
1 纸质、电子

《道路旅客运输班线经营申请
表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承诺在投入运营前，与起讫地
客运站和中途停靠地客运站签
订进站协议（农村道路客运班
线在乡村一端无客运站的，不

作此端的进站承诺）；

1 纸质、电子

9

10

11

12

000118003000

000118003000

000118003000

000118003000

道路客运班线
变更中途停靠
站点许可

换发道路旅客
运输经营许可

证

注销道路旅客
运输经营许可

证

新增道路客运
班线经营许可

1

1

1

20

20

20



拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、技术等级，承诺聘用的驾驶

员具备从业资格

1 纸质、电子

运输服务质量承诺书 1 纸质、电子
《暂停、终止客运班线经营申

请表》
1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、技术等级，承诺聘用的驾驶

员具备从业资格

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
运输服务质量承诺书 1 纸质、电子

安全生产管理制度文本 1 纸质、电子

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
安全生产管理制度文本 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承
诺，包括客车数量、类型等级
、类型等级、技术等级，承诺
聘用的驾驶员具备从业资格

1 纸质、电子

《道路旅客运输经营申请表》 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
安全生产管理制度文本 1 纸质、电子

拟投入车辆和聘用驾驶员承诺 1 纸质、电子

12

13

14

15

16

000118003000

000118003000

000118003000

000118003000

000118003000

新增道路客运
班线经营许可

暂停、终止客
运班线经营许

可

新增旅游客运
、包车客运车

辆

变更经营范围
从事道路客运
经营许可

设立子公司从
事道路客运经

营许可

1

1

1

20

20

20



《道路运输经营许可证补换证
申请表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
原发证机关所在地或原发证机
关门户网站的报刊刊登遗失申

明
1 纸质、电子

建设项目可行性研究报告或者
项目申报报告

1 纸质、电子

海事、航道部门意见 1 纸质、电子
法律法规规定的材料 2 纸质

港口岸线地段的1：500至1：
2000的地形图

1 纸质、电子

《港口岸线使用申请表》 1 纸质、电子
《岸线使用合理性分析评估报

告》
1 纸质、电子

对项目防洪评价批复（水利部
门出具）

1 纸质、电子

市级发改意见 1 纸质、电子
建设项目可行性研究报告或者

项目申报报告
1 纸质、电子

海事、航道部门意见 1 纸质、电子
法律法规规定的材料 2 纸质、电子

港口岸线地段的1：500至1：
2000的地形图

1 纸质、电子

《港口岸线使用申请表》 1 纸质、电子
《岸线使用合理性分析评估报

告》
1 纸质、电子

市级发改意见 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

专用航标设置、撤除、位移和
其他状况改变许可申请表

1 纸质、电子

××项目航标设计方案 1 纸质、电子
××项目航标养护方案 1 纸质、电子

17

18

19

20

000118003000

000118004000

000118004000

000118005000

补发道路旅客
运输经营许可

证

建设港口设施
使用非深水岸

线审批

建设港口设施
使用非深水岸

线审批

专用航标的设
置、撤除、位
移和其他状况
改变审批

1

1

1

1

20

20

20

20



专用航标设置、撤除、位移和
其他状况改变许可申请表

1 纸质、电子

××项目航标设计方案 1 纸质、电子
××项目航标养护方案 1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

承运人与承运车辆所有人之间
的运输协议或者授权委托书

1 纸质、电子

记录载货时车货总体外廓尺寸
信息的轮廓图和护送方案

1 纸质、电子

车辆行驶证或者临时行驶车号
牌

1 纸质、电子

《公路超限运输申请表》 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

经办人身份证（正面） 1 纸质、电子
记录载货时车货总体外廓尺寸
信息的轮廓图和护送方案

1 纸质、电子

经办人身份证（背面） 1 纸质、电子
牵引车行驶证（正面） 1 纸质、电子
牵引车行驶证（反面） 1 纸质、电子
道路运输经营许可证 1 纸质、电子

挂车行驶证或临时牌照（主
页）

1 纸质、电子

挂车行驶证或临时牌照（反
面）

1 纸质、电子

保障公路、公路附属设施质量
和安全的技术评价报告

1 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子
安全保障措施及处置施工险情

和意外事故的应急方案
1 纸质、电子

符合技术标准、规范的设计和
施工方案

1 纸质、电子

21

22

23

24

000118005000

000118006000

000118006000

000118007000

专用航标的设
置、撤除、位
移和其他状况
改变审批

公路超限运输
许可

超限运输车在
市州（县）内
公路上行驶审

批

占用、挖掘公
路、公路用地
或者使公路改

线审批

1

1

1

1

20

20

20

20



公路修复、改建方案和公路赔
补偿措施

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
保障公路、公路附属设施质量

和安全的技术评价报告
1 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子
安全保障措施及处置施工险情

和意外事故的应急方案
1 纸质、电子

符合技术标准、规范的设计和
施工方案

1 纸质、电子

公路修复、改建方案和公路赔
补偿措施

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
1 纸质、电子

保障公路、公路附属设施质量
和安全的技术评价报告

1 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子

符合技术标准、规范的设计图 2 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
1 纸质、电子

保障公路、公路附属设施质量
和安全的技术评价报告

1 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子

符合技术标准、规范的设计图 2 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

24

25

26

27

000118007000

000118007000

000118008000

000118008000

占用、挖掘公
路、公路用地
或者使公路改

线审批

占用、挖掘公
路、公路用地
或者使公路改

线审批

在公路增设或
改造平面交叉
道口审批

在公路增设或
改造平面交叉
道口审批

1

1

1

1

20

20

20

20



施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
3 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子
保障公路、公路附属设施质量

和安全的技术评价报告
1 纸质、电子

符合有关技术标准、规范的设
计图

2 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
3 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子
保障公路、公路附属设施质量

和安全的技术评价报告
1 纸质、电子

符合有关技术标准、规范的设
计图

2 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
3 纸质、电子

交通行政许可申请书 1 纸质、电子
保障公路、公路附属设施质量

和安全的技术评价报告
1 纸质、电子

符合有关技术标准、规范的设
计图

2 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
1 纸质、电子

采伐地点、树种、树况、数量
及价值资料

1 纸质、电子

《交通行政许可申请书》 1 纸质、电子

28

29

30

31

000118009000

000118009000

000118009000

000118010000

设置非公路标
志审批

利用跨越公路
的设施悬挂非
公路标志许可

在公路、公路
用地及公路附
属设施上设置
非公路标志及
非交通工程设

施审批

更新采伐护路
林审批

1

1

1

1

20

20

20

20



授权委托书 1 纸质、电子
施工方案、安全保障措施及处
置施工险情和意外事故的应急

方案
1 纸质、电子

采伐地点、树种、树况、数量
及价值资料

1 纸质、电子

《交通行政许可申请书》 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

保证工程质量和安全措施的材
料

1 纸质、电子

施工许可申请书 1 纸质、电子

国土资源部门关于建设用地或
者控制性工程用地的批复文件

1 纸质、电子

质量安全监督受理通知书 1 纸质、电子
保证工程质量和安全措施的材

料
1 纸质、电子

施工许可申请书 1 纸质、电子

国土资源部门关于建设用地或
者控制性工程用地的批复文件

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
施工图设计批复文件 1 纸质、电子

对建设资金落实情况的审计意
见

1 纸质

项目各合同段施工单位、监理
单位名单和合同价情况

1 纸质

《国内水路运输经营许可申请
书》

1 纸质、电子

身份证件和委托书 1 纸质、电子

31

32

33

34

35

000118010000

000118010000

000118012000

000118012000

000118015000

更新采伐护路
林审批

更新采伐护路
林审批

公路建设项目
施工许可

公路建设项目
施工许可

国内水路运输
经营许可（不
含省际旅客、
危险品货物水
路运输许可）

1

1

1

1

1

20

20

20

20

20



安全管理机构及安全管理人员
设置制度、安全管理责任制度
、安全监督检查制度、事故应
急处置制度、岗位安全操作规

程

1 纸质、电子

船舶的有效《船舶所有权登记
证书》、《船舶国籍证书》、
《船舶检验证书》、《船舶最

低安全配员证书》

1 纸质、电子

国内水路运输经营申请表 1 纸质、电子
身份证件和委托书 1 纸质、电子

安全管理机构及安全管理人员
设置制度、安全管理责任制度
、安全监督检查制度、事故应
急处置制度、岗位安全操作规

程

1 纸质、电子

船舶的有效《船舶所有权登记
证书》、《船舶国籍证书》、
《船舶检验证书》、《船舶最

低安全配员证书》

1 纸质、电子

海务机务管理人员和高级船员
信息

1 纸质、电子

《国内水路运输经营许可申请
书》

1 纸质、电子

身份证件和委托书 1 纸质、电子
安全管理机构及安全管理人员
设置制度、安全管理责任制度
、安全监督检查制度、事故应
急处置制度、岗位安全操作规

程

1 纸质、电子

35

36

37

000118015000

000118015000

000118015000

国内水路运输
经营许可（不
含省际旅客、
危险品货物水
路运输许可）

国内水路运输
经营许可证换

发

国内水路运输
经营许可

1

1

1

20

20

20



船舶的有效《船舶所有权登记
证书》、《船舶国籍证书》、
《船舶检验证书》、《船舶最

低安全配员证书》

1 纸质、电子

海务机务管理人员和高级船员
信息

1 纸质、电子

国内水路运输经营申请表 1 纸质、电子
国内水路运输许可证 1 纸质、电子

船舶营业运输证申请书 1 纸质、电子
原船舶营业运输证 1 纸质、电子

船舶营业运输证申请书 1 纸质、电子
声明作废的公告 1 纸质、电子
遗失情况说明 1 纸质、电子

船舶营业运输证申请书 1 纸质、电子

船舶检验船舶登记证书复印件 1 纸质、电子

港口经营许可申请书 1 纸质、电子
使用港口岸线的，港口岸线的

使用批准文件
1 纸质、电子

安全生产机构或者安全生产管
理人员资料

1 纸质、电子

海务、机务管理人员资料 1 纸质、电子
固定设施竣工验收合格证明 1 纸质、电子
使用港口岸线的，港口岸线的

使用批准文件
1 纸质、电子

安全生产机构或者安全生产管
理人员资料

1 纸质、电子

港口经营许可申请书 1 纸质、电子
海务、机务管理人员资料 1 纸质、电子

固定设施竣工验收合格证明 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

出租汽车经营许可申请表 1 纸质、电子

37

38

39

40

41

42

43

44

000118015000

000118015000

000118015000

000118015000

000118015000

000118018000

000118018000

000118022000

国内水路运输
经营许可

国内水路运输
经营许可证注
船舶营业运输

证注销

船舶营业运输
证补发

船舶营业运输
证配发、换发

港口经营许可

港口经营许可

出租汽车经营
许可

1

1

1

1

1

1

1

1

20

20

20

20

20

20

20

20



巡游出租汽车车辆经营权证明
及拟投入车辆承诺书

1 纸质、电子

聘用或者拟聘用驾驶员从业资
格证

1 纸质、电子

投资人、负责人身份、资信证
明

1 纸质、电子

巡游出租汽车经营管理制度 1 纸质、电子

经营场所、停车场地使用证明 1 纸质、电子

经办人的身份证明及其复印件
和委托书

1 纸质、电子

安全生产管理制度 1 纸质、电子
服务质量保障制度 1 纸质、电子

巡游出租汽车经营许可申请表 1 纸质、电子

巡游出租汽车车辆经营权证明
及拟投入车辆承诺书，包括车
辆数量、座位数、类型及等级

、技术等级

1 纸质、电子

聘用或者拟聘用驾驶员从业资
格证及其复印件

1 纸质、电子

巡游出租汽车经营管理制度、
安全生产管理制度和服务质量

保障制度
1 纸质、电子

经营场所、停车场地使用证明 1 纸质、电子

授权委托书及资信证明（投资
人、负责人）

1 纸质、电子

网络预约出租汽车经营申请表 1 纸质、电子

授权委托书及资信证明（投资
人、负责人）

1 纸质、电子

44

45

46

000118022000

000118022000

000118022000

出租汽车经营
许可

巡游出租汽车
经营许可

网络预约出租
汽车经营许可

1

1

1

20

20

20



企业法人营业执照及其复印
件，属于分支机构的还应提供
分支机构的营业执照及其复印

件

1 纸质、电子

服务所在地办公场所权属证明
或租赁合同，及负责人员、管

理人员的相关信息
1 纸质、电子

网约车平台公司注册地省级交
通运输行政主管部门会同相关
部门对平台公司具备线上服务
能力、符合相关要求的审核认
定结果，以及由市交通运输行
政主管部门出具的平台公司数
据库具备接入其监管平台条件

的情况说明

1 纸质、电子

经营管理制度、安全生产管理
制度和服务质量保障制度文本

1 纸质、电子

申领《道路运输证》登记表 1 纸质
网络预约出租汽车运输证申请

表
1 纸质

身份证明及企业法人营业执照 1 纸质

身份证及授权委托书 1 纸质
车辆安装卫星定位装置、应急

报警装置说明资料
1 纸质

车辆购置证明 1 纸质
车辆彩色照片2张以及照片电

子文档
1 纸质

已在本市公安交通管理部门登
记为“预约出租客运”的车辆

行驶证及机动车登记证
1 纸质

46

47

000118022000

000118023000

网络预约出租
汽车经营许可

车辆运营证核
发

1

1

20

20



车辆所有者与已具备经营许可
资质的网约车平台公司签订的

拟入网意向书
1 纸质

车辆配置车身电子稳定控制系
统、安全气囊和前、后座安全
带等安全技术设备的说明材料

1 纸质

个人身份证及《网络预约出租
汽车驾驶员证》

1 纸质

道路运输证 1 纸质
道路运输证换证表 1 纸质

变更申请表 1 纸质、电子
工信部机动车产品整车公告

（核定车辆是否能变更，适装
货物范围等）

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
机动车行驶证 1 纸质、电子

车辆道路运输证原件（收回旧
证）

1 纸质、电子

罐体质量检测合格证明或罐检
报告（危险货物运输罐体车辆

适用）
1 纸质、电子

网络预约出租汽车运输证申请
表

1 纸质、电子

车辆所有者为企业法人的，应
当提交经办人的身份证明复印

件
1 纸质、电子

车辆彩色照片1张（45度角） 1 纸质、电子
未在本行政区域公安交通管理
部门办理机动车登记的，提交
机动车来历证明、合格证或者

进口凭证

1 纸质、电子

拟入网意向书 1 纸质、电子

47

48

49

000118023000

000118023000

000118023000

车辆运营证核
发

车辆道路运输
证变更

网络预约出租
汽车道路运输

证核发

1

1

1

20

20

20



授权委托书 1 纸质、电子
从业人员从业资格证 1 纸质、电子

安装使用动态监控设备证明材
料

1 纸质、电子

营运车辆技术等级评定结果和
客车类型等级核定结论

1 纸质、电子

机动车检测报告 1 纸质、电子
9cm*6.2cm车辆45度角的统一
式样的防伪彩色照片2张，一
张用于证件制作，一张存入车

辆管理档案中

1 纸质、电子

道路运输达标车辆核查记录表 1 纸质、电子

机动车行驶证和机动车登记证
书

1 纸质、电子

《道路运输证申领登记表》 1 纸质、电子
营运客车车辆的投保承运人责

任险证明材料
1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
货物专用运输（冷藏，罐式，
集装箱，大型物件）车辆提供
一致性证书和整车公告，进口

车辆提供通关证明

1 纸质、电子

车辆彩色照片2张以及照片电
子文档

1 纸质、电子

重型货车及牵引车应提供安装
符合要求的具有行驶记录功能

的卫星定位装置证明
1 纸质、电子

道路运输达标车辆核查记录表 1 纸质、电子

驾驶员从业资格证及复印件 1 纸质、电子
机动车检测报告（含技术等级

评定结论）
1 纸质、电子

49

50

51

000118023000

000118023000

000118023000

网络预约出租
汽车道路运输

证核发

客运道路运输
证核发

货运道路运输
证核发

1

1

1

20

20

20



机动车行驶证和机动车登记证
书

1 纸质、电子

《道路运输证申领登记表》 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

车辆登记证书 1 纸质、电子

巡游出租汽车道路运输申请表 1 纸质、电子

机动车行驶证 1 纸质、电子
原车辆报废或旧车收车单及转

籍档案
1 纸质、电子

巡游出租车经营权证明书（批
文）

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
《车辆道路运输证》（收回旧

证）
1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
《道路运输证注销申请表》 1 纸质、电子

身份证复印件 1 纸质、电子
行驶证复印件 1 纸质、电子

危货运输驾驶人员和押运人员
从业资格证

1 纸质、电子

道路运输达标车辆核查记录表 1 纸质、电子

罐体质量检测合格证明或罐检
报告（危险货物运输罐体车辆

适用）
1 纸质、电子

机动车检测报告（含技术等级
评定结论）

1 纸质、电子

车辆防伪彩色照片2张 1 纸质、电子
机动车行驶证和机动车登记证

书
1 纸质、电子

《道路运输证申领登记表》 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子

51

52

53

54

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

货运道路运输
证核发

巡游出租汽车
道路运输证核

发

车辆道路运输
证注销

危货车辆道路
运输证核发

1

1

1

1

20

20

20

20



动态监控设备证明材料 1 纸质、电子
承运人责任险 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

原《道路运输证》（收回旧
证）

1 纸质、电子

车辆45度角彩色电子照片 1 纸质、电子
授权委托书 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子
换发申请表 1 纸质、电子

原《道路运输证》（收回旧
证）

1 纸质、电子

车辆行驶证 1 纸质、电子
车辆45度角彩色电子照片 1 纸质、电子

换发申请表 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

原《道路运输证》（收回旧
证）

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
补发申请表 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

原发证机关所在地的报刊或原
发证机关官网刊登遗失申明

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
补发申请表 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

原发证机关所在地的报刊或原
发证机关官网刊登遗失申明

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
换发申请表 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

54

55

56

57

58

59

60

61

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

000118023000

危货车辆道路
运输证核发

普货车辆道路
运输证换发

客运车辆道路
运输证换发

普货车辆道路
运输证补发

危货车辆道路
运输证换发

危货车辆道路
运输证补发

巡游车辆道路
运输证补发

巡游车辆道路
运输证换发

1

1

1

1

1

1

1

1

20

20

20

20

20

20

20

20



原《道路运输证》（收回旧
证）

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
补发申请表 1 纸质、电子
车辆行驶证 1 纸质、电子

原发证机关所在地的报刊或原
发证机关官网刊登遗失申明

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
港口采掘、爆破施工作业许可

申请表
1 纸质、电子

采掘、爆破机械设备和作业船
舶的安全检验合格证

1 纸质、电子

采掘、爆破施工作业方案 1 纸质、电子

采掘、爆破作业单位资质证书 1 纸质、电子

采掘、爆破机械设备操作人员
证书

1 纸质、电子

工程项目批准文件 1 纸质、电子
拥有被爆破设施的权属文件 1 纸质、电子

采掘、爆破作业合同或协议书 1 纸质、电子

港口采掘、爆破施工作业许可
申请表

1 纸质、电子

采掘、爆破机械设备操作人员
证书

1 纸质、电子

采掘、爆破施工作业方案 1 纸质、电子

采掘、爆破作业单位资质证书 1 纸质、电子

采掘、爆破机械设备和船员的
操作证、适任证

1 纸质、电子

工程项目批准文件 1 纸质、电子
拥有被爆破设施的权属文件 1 纸质、电子

61

62

63

64

000118023000

000118023000

000118024000

000118024000

巡游车辆道路
运输证换发

客运车辆道路
运输证补发

港口采掘、爆
破施工作业许

可

港口采掘、爆
破施工作业许

可

1

1

1

1

1

1

20

20

20

20

20

20



采掘、爆破作业合同或协议书 1 纸质、电子

丧失使用功能或其使用功能被
其他设施替代的书面说明及佐

证材料
1 纸质、电子

因实施城市规划需要闲置、关
闭或者拆除的，还应当提供规
划、建设主管部门的批准文件

1 纸质、电子

申请表 1 纸质、电子

需关闭、闲置或拆除城市生活
垃圾处置设施、场所的建设资
料及防止污染环境的措施方案

1 纸质、电子

申请人身份证（如委托时，需
提交授权委托书及法人身份证

复印件加盖公章）
1 纸质、电子

拟关闭、闲置或者拆除设施的
现状图及拆除方案

1 纸质、电子

拟新建设施设计图 1 纸质、电子
申请单位营业执照或组织机构

代码证复印件
1 纸质、电子

申请表 1 纸质、电子
申请单位的统一社会信用代码
复印件或工商执照复印件

1 纸质、电子

法人身份证复印件或委托人身
份证复印件

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子

64

65

66

000118024000

000117012000

000117013000

港口采掘、爆
破施工作业许

可

关闭、闲置、
拆除城市环卫
设施许可

从事城市生活
垃圾经营性清
扫、收集、运
输服务审批

1

1

1

20

1

1



机械清扫能力达到总清扫能力
的20％以上，机械清扫车辆包
括洒水车和清扫保洁车辆。机
械清扫车辆应当具有自动洒水
、防尘、防遗撒、安全警示功
能，安装车辆行驶及清扫过程

记录仪

1 纸质、电子

垃圾收集应当采用全密闭运输
工具，并应当具有分类收集功

能
1 纸质、电子

申请人承诺书 1 纸质、电子
申请表 1 纸质、电子

申请单位的统一社会信用代码
复印件或工商执照复印件

1 纸质、电子

法人身份证复印件或委托人身
份证复印件

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
申请人承诺书 1 纸质、电子

所经过城市道路的保护措施方
案

1 纸质、电子

单位有效证照或经办人身份证
（原件备查、复印件一份）和

委托书
1 纸质、电子

特殊车辆在城市道路（含城市
桥梁）行驶申请报告

1 纸质、电子

66

67

68

69

70

000117013000

000117013000

000117016000

000117016000

000117021000

从事城市生活
垃圾经营性清
扫、收集、运
输服务审批

从事城市生活
垃圾经营性处
置服务审批

因工程建设需
要拆除、改动
、迁移排水与
污水处理设施

审核因工程建设需
要拆除、改动
、迁移供水设

施审核

特殊车辆在城
市道路上行驶
（包括经过城
市桥梁）审批

工程施工方案

书面申请书

工程施工方案

书面申请书

1

1

1

1

纸质、电子

纸质、电子

纸质、电子

纸质、电子

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1



工程施工方案 1 纸质、电子
移植城市树木申请报告 1 纸质、电子
需移植的树木现状照片 1 纸质、电子

修剪城市树木申请报告 1 纸质、电子
《修剪城市树木审批表》 1 纸质、电子

需修剪的树木花草现状照片 1 纸质、电子
身份证 1 纸质、电子

《迁移古树名木审批表》 1 纸质、电子
该古树名木照片（含周边环

境）
1 纸质、电子

迁移古树名木申请报告 1 纸质、电子
迁移和保护方案 1 纸质、电子

身份证 1 纸质、电子
停止供水、改(拆、迁）公共

供水的审批表
1 纸质、电子

工程施工方案 1 纸质、电子

76 000117047000 停止供气备案 申请报告 1 纸质、电子 1 1

申请报告 1 纸质、电子
古树名木照片 1 纸质、电子

工程竣工验收备案表（备
2015-1）

1 纸质、电子

工程竣工验收报告 1 纸质、电子
建筑工程施工许可证 1 纸质、电子
建设工程规划许可证 1 纸质、电子
规划竣工验收合格证 1 纸质、电子

工 程 竣 工验 收备 案表 （备
2015-1） 1 纸质、电子

工程竣工验收报告 1 纸质、电子

71

72

73

74

75

77

78

79

000117023000

000117027000

000117027000

000117028000

000117047000

000717004000

001017006000

001017006000

由于工程施工
、设备维修等
原因确需停止

移植城市树木
花草

修剪城市树木
花草

迁移古树名木
审批

停止供水、改
（迁、拆）公
共供水的审批

建立城市古树
名木档案和标

房屋建筑和市
政基础设施工
程竣工验收备

案

城镇排水与污
水处理设施竣
工验收备案

由于工程施工、设备维修等原
因需停止供水的审批表

身份证

1

1

纸质、电子

纸质、电子

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

3

3

1

15

2

2



建筑工程施工许可证 1 纸质、电子
建设工程规划许可证 1 纸质、电子
规划竣工验收合格证 1 纸质、电子

丧失使用功能或其使用功能被
其他设施替代的书面说明及佐

证材料
1 纸质、电子

因实施城市规划需要闲置、关
闭或者拆除的，还应当提供规
划、建设主管部门的批准文件

1 纸质、电子

申请表 1 纸质、电子

特种设备使用登记表或车用气
瓶使用登记表或压力管道基本
信息汇总表——工业管道

1 纸质、电子

含有使用单位统一社会信用代
码的证明或者个人身份证明

1 纸质、电子

特种设备产品合格证（含产品
数据表、车用气瓶安装合格证

明）
1 纸质、电子

特种设备监督检验证明（安全
技术规范要求进行使用前首次
检验的特种设备，应提交使用

前的首次检验报告）

1 纸质、电子

锅炉能效证明文件 1 纸质、电子

特种设备使用登记表或车用气
瓶使用登记表或压力管道基本
信息汇总表——工业管道

1 纸质、电子

原使用登记证 1 纸质、电子
重新填写的使用登记表 1 纸质、电子
有效期内的检验报告 1 纸质、电子

79

80

81

82

001017006000

000117012000

000131011000

000131011000

城镇排水与污
水处理设施竣
工验收备案

关闭、闲置、
拆除城市环卫
设施许可

《特种设备使
用登记》新办

《特种设备使
用登记》变更

登记

1

1

1

1

2

2

10

2



单位名称变更的证明资料 1 纸质、电子

特种设备使用登记表或车用气
瓶使用登记表或压力管道基本
信息汇总表——工业管道

1 纸质、电子

提供新办登记的所有材料 1 纸质、电子
遗失补证申请 1 纸质、电子

《股权出质登记申请书》 1 纸质、电子
属于出质股权数额变更的，提
交质权合同修正案或者补充合

同
1 纸质、电子

属于出质股权所在公司名称更
改的，提交名称更改的证明文

件
1 纸质、电子

涉及代签文书的，需提交授权
人委托他人签字的授权委托书

1 纸质、电子

《股权出质登记申请书》 1 纸质、电子

涉及代签文书的，需提交授权
人委托他人签字的授权委托书

1 纸质、电子

提交材料、公证认证文书为外
文的，应提交中文翻译件、外

文原件等
1 纸质、电子

《股权出质登记申请书》 1 纸质、电子
质权合同被依法确认无效或者

被撤销的法律文件
1 纸质、电子

涉及代签文书的，需提交授权
人委托他人签字的授权委托书

1 纸质、电子

《股权出质登记申请书》 1 纸质、电子

82

83

84

85

86

87

000131011000

000131011000

000731002000

000731002000

000731002000

000731002000

《特种设备使
用登记》变更

登记

《特种设备使
用登记》补证

登记

股权出质变更
登记

股权出质注销
登记

股权出质撤销
登记

股权出质设立
登记

1

1

1

1

1

1

2

10

1

1

1

1



记载有出质人姓名（名称）及
其出资额的有限责任公司股东
名册复印件或者出质人持有的

股份公司股票复印件

1 纸质、电子

质权合同 1 纸质、电子
出质人、质权人的主体资格文

件或者自然人身份证明
1 纸质、电子

外国（地区）的出质人、质权
人为非自然人的，还应提交其
有权签字人的被授权文件

1 纸质、电子

涉及代签文书的，需提交授权
人委托他人签字的授权委托书

1 纸质、电子

提交材料、公证认证文书为外
文的，应提交中文翻译件、外

文原件等
1 纸质、电子

特种设备作业人员考核或复审
申请表

1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
特种设备作业人员考核或复审

申请表
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
特种设备作业人员考核或复审

申请表
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
特种设备作业人员考核或复审

申请表
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
动式压力容器或气瓶充装申请

书
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子

87

88

89

90

91

92

000731002000

000131033000

000131033000

000131033000

000131033000

000131035000

股权出质设立
登记

特种设备作业
人员补证

特种设备作业
人员新办

特种设备作业
人员延续

特种设备作业
人员资格认定

移动式压力容
器、气瓶充装
许可变更

1

0

0

0

0

0

1

10

10

10

10

10



动式压力容器或气瓶充装申请
书

1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
动式压力容器或气瓶充装申请

书
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
动式压力容器或气瓶充装申请

书
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
动式压力容器或气瓶充装申请

书
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
动式压力容器或气瓶充装申请

书
1 纸质、电子

自然人身份证复印件 1 纸质、电子
委托人及被委托人的身份证明

文件
1 纸质、电子

《仅销售预包装食品经营者备
案信息采集表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
营业执照或者其他主体资格证
明文件复印件（能够实现网上

核验的无需提供）
1 纸质、电子

《仅销售预包装食品经营者备
案信息采集表》原件或原件遗

失（损坏）声明
1 纸质、电子

《仅销售预包装食品经营者备
案信息变更表》

1 纸质、电子

授权委托书 1 纸质、电子
委托人及被委托人的身份证明

文件
1 纸质、电子

《仅销售预包装食品经营者备
案注销表》

1 纸质、电子

93

94

95

96

97

98

99

100

000131035000

000131035000

000131035000

000131035000

000131035000

001031005000

001031005000

001031005000

移动式压力容
器、气瓶充装
许可补证

移动式压力容
器、气瓶充装
许可新办

移动式压力容
器、气瓶充装
许可延续

移动式压力容
器、气瓶充装
许可增项

移动式压力容
器、气瓶充装
许可注销

仅销售预包装
食品经营者备

案

仅销售预包装
食品经营者备

案变更

仅销售预包装
食品经营者备

案注销

0

0

0

0

0

0

0

0

10

10

10

10

10

1

1

1



授权委托书 1 纸质、电子
《仅销售预包装食品经营者备
案信息采集表》原件或原件遗

失（损坏）声明
1 纸质、电子

委托人及被委托人的身份证明
文件

1 纸质、电子

《自主申报名称告知书》、《
企业名称自主申报使用信用承

诺书》(适用网上登记)
1 纸质、电子

《企业名称登记申请书》(适
用登记机关现场登记)

1 纸质、电子

100

101

001031005000

431031082W00

仅销售预包装
食品经营者备

案注销

企业（包括个
体工商户、农
民专业合作

社）自主申报
名称

0

0

1

1


